    中華海運研究協會會議室租用登記表

	使用日期
	    年  月  日(星期   )
	時 段
	□ 9~12   □14~17   □18~21

	時段收費
	每時段 3500元稅外 (例假日及晚上每時段加收1000元服務人員加班費)

	活動型態
	

	公司名稱
	

	地    址
	

	聯絡電話
	
	 傳   真
	

	承 辦 人
	
	統一編號
	

	預付訂金
	       元
  
	請於訂位後三日內繳納30 %場租之訂金，若因故不能如期使用場地,於一星期前取消，可彈性順延，但本訂金保留不予退還， 但可於一年內沿用使用。若於當天臨時取消則須付全部場租。

	                              會議室提供設備

	    筆電1台、投影機、麥克風2支、講桌、冷氣及蒸餾水開飲機、紙杯，海報A3兩張張貼
    (一樓、四樓各1張)、可自備筆電、提供無線上網。

	指示牌內容：  


	                            會議室租用管理辦法             民國102年4月3日訂定

	 1.場租收費:每時段 3500元(稅外)晚上時段加收1000元服務人員加班費，租用需預約，預繳該場地費總額30%之訂金， 始具申請 效力（逾期視同放棄）場地訂金及尾款不予退還，  但可於一年內沿用使用。
 2.場租優惠辦法:(1) 同一單位若在壹年期間有10場(時段)次以上，享有 8 折優惠(場地費需一次繳清)，若壹年期間未      能使用完畢，租金恕不退還。
                (2) 本協會之會員及承租戶，可亨有9折優惠。
 3.場地收費採計時段：上午9~12、下午14~17、晚上18~21 (晚上時段加收1000元服務人員加班費)，例假日不予租借； 在後段時間無租借場次前提下，場地借用逾一小時加收1/2場地費、2小時以上收全時段費用（不足一小時按一小時計算）。
 4.場地佈置由借用單位與本協會協商後，由借用單位依確認時間入場自行負責場佈，免費場地佈置時間不得超過30分鐘，逾一小時加收1/2場地費、2小時以上收全時段費用（不足一小時按一小時計算）。
 5.未經本協會許可，不得於租借場地內擅自安裝任何設備、張貼海報及在一樓散發傳單。
 6.佈置及使用場地時不可破壞或變動本學院原有設施，破壞者需修復或照市價賠償。
 7.結束後，展品及張貼物應於退場截止當日拆除運回，並清理場地恢復原狀，逾期本協會不負保管責任。如有損壞原有 設施應負責修復。
 8.提供場地座位40位、主席桌3~4位。借用單位請依照場地人數容納量使用，本協會不提供加桌椅服務。
 9.於本協會場內用餐則需加收清潔費500元(梲外)。
10.本協會不提供停車位，依據菸害防治法規定大樓內禁止吸菸區，違者罰鍰。
11.如未依以上規定者，本協會有權不得再租借本協會場地。
12.會議室如借用之収費價格及收費項目如有異動，本會將另修訂本辦法公告。

	備
註

	1. 於訂位後三日內繳納30 %場租之訂金(稅外)。
      匯款銀行 : 國泰世華銀行(新生分行)
      戶   名  : 社團法人中華海運研究協會
      帳   號  : 04-401-0026-366
2. 匯款完成後，請將匯款單回傳至(02)2565-3003 、電話:(02)2551-7540承辦人-蔡榮濃，始完成場租預訂。
   (訂金部份先開立統一發票)


            填表日期:    年    月    日             填表人簽名:
